附件3
青岛市长期护理保险委托经办机构检查表
	委托经办机构名称
	

	办公地点
	

	检查人员
	

	检
查
情
况
记
录
	团队建设
	人员管理制度
	

	
	
	人员配备情况
	

	
	内控制度
	管理制度建设
	

	
	
	经办流程
	

	
	
	业务培训
	

	
	
	考核办法
	

	
	
	激励奖罚措施
	

	
	资金结算管理
	财务管理制度
	

	
	
	专账管理
	

	
	
	账户共管情况
	

	
	
	资金结算情况
	

	
	风险防控管理
	风险防控管理
	

	
	
	内部逐级审查
	

	
	
	信息安全管理
	

	
	经办业务
	业务完成情况
	

	
	
	工作时效
	

	
	
	档案管理
	

	被查机构

意见
	委托经办机构负责人（签字）            年     月     日


